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Приложение 1 

к Политике в отношении обработки персональных данных 

 

 

Цели, объем, правовые основания и сроки обработки персональных данных Обществом 

 

Цели обработки 

персональных данных 

Категории субъектов 

персональных данных, 

чьи данные 

подвергаются 

обработке 

Перечень обрабатываемых 

персональных данных 

Правовые основания 

обработки 

персональных данных 

Срок хранения 

персональных данных 

Работа с обращениями 

Рассмотрение 

обращений 

1. Лица, направившие 

обращение. 

2. Иные лица, чьи 

персональные данные 

указаны в обращении. 

3. Лица, 

обращающиеся на 

личный прием 

Фамилия, собственное 

имя, отчество, адрес места 

жительства (места 

пребывания), содержание 

обращения, иные 

персональные данные, 

указанные в обращении 

Обработка 

персональных данных 

является необходимой 

для выполнения 

обязанностей 

(полномочий), 

предусмотренных 

законодательными 

актами 

(абз. 20 ст. 6, абз. 17            

п. 2 ст. 8 Закона; 

п. 1 ст. 3, ст. 12 Закона 

Республики Беларусь 

«Об обращениях 

граждан и 

юридических лиц») 

5 лет 
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Работа с соискателями на трудоустройство в Общество 

Рассмотрение резюме 

(анкеты) соискателей на 

вакантные должности 

Лица, которые 

направили резюме 

(анкету) 

Персональные данные в 

соответствии с 

содержанием резюме 

(анкеты) 

1. При направлении 

(предоставлении) 

резюме (анкеты) 

субъектом 

персональных данных 

(в произвольной 

форме) 

(абз. 16 ст. 6 Закона). 

2. В отношении 

распространенных 

ранее персональных 

данных (например, на 

сервисе rabota.by) – 

абз. 19 ст. 6 Закона). 

  

Не более 1 года (в 

случае непринятия на 

работу); 

1 месяц (в случае 

принятия на работу) 

Оформление (прием) на 

работу 

Соискатели на 

трудоустройство, 

члены их семей 

В соответствии со ст. 26 

Трудового кодекса 

Республики Беларусь, п. 11 

Декрета Президента 

Республики Беларусь от 

15.12.2014 № 5 «Об 

усилении требований к 

руководящим кадрам и 

работникам организаций», 

иными законодательными 

актами  

Обработка 

персональных данных 

при оформлении 

трудовых отношений 

(абз. 8 ст. 6, абз. 3 п. 2 

ст. 8 Закона) 

После увольнения – 

55 лет 
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Административно-хозяйственная и иная деятельность 

Заключение и 

исполнение 

гражданско-правовых 

договоров и других 

договоров, 

направленных на 

обеспечение 

деятельности Общества 

Лица, 

уполномоченные на 

подписание договора 

Фамилия, собственное 

имя, отчество (при 

наличии такового) либо 

инициалы лица, должность 

лица, подписавшего 

договор, иные данные в 

соответствии с условиями 

договора (при 

необходимости) 

1. В случае 

заключения договора 

с физическим лицом – 

обработка на 

основании договора с 

субъектом 

персональных данных 

(абз. 15 ст. 6 Закона). 

2. В случае 

заключения договора 

с юридическим лицом 

– обработка 

персональных данных 

является необходимой 

для выполнения 

обязанностей 

(полномочий), 

предусмотренных 

законодательными 

актами (абз. 20 ст. 6 

Закона,  

ст. 49, п. 5 ст. 186 

Гражданского кодекса 

Республики Беларусь) 

3 года после 

окончания срока 

действия договора 

(полного исполнения 

обязательств по 

договору) при 

условии проведения 

налоговыми органами 

проверки соблюдения 

налогового 

законодательства. 

Если налоговыми 

органами проверка 

соблюдения 

налогового 

законодательства не 

проводилась – 10 лет 

после окончания 

срока действия 

договора 
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Предотвращение 

легализации доходов, 

полученных 

преступным путем, 

финансирования 

террористической 

деятельности и 

финансирования 

распространения 

оружия массового 

поражения по 

финансовым операциям 

(сделкам), связанным 

лизинга, и им 

сопутствующим 

(приобретение 

предметов лизинга, 

сделки обеспечения) 

Контрагент – 

физическое лицо или 

индивидуальный 

предприниматель; 

руководитель, 

главный бухгалтер, 

бенефициарный(е) 

собственник(и) 

контрагента – 

юридического лица; 

уполномоченные 

представители 

контрагента(ов). 

Фамилия, собственное 

имя, отчество (при 

наличии); гражданство; 

дата и место рождения; 

место жительства и (или) 

место пребывания; 

реквизиты документа, 

удостоверяющего 

личность, и (или) иного 

документа, на основании 

которого проводится 

идентификация 

физического лица; 

идентификационный 

(личный) номер 

физического лица, 

УНП/Регистрационный 

номер индивидуального 

предпринимателя; иные 

данные в соответствии с 

требованиями Правил 

внутреннего контроля 

Обработка 

персональных данных 

является необходимой 

для выполнения 

обязанностей 

(полномочий), 

предусмотренных 

законодательными 

актами 

(абз. 20 ст. 6, абз. 17 п. 

2 ст. 8 Закона;  

ст. 6, ст. 8 Закона 

Республики Беларусь 

от 30.06.2014 № 165-З 

«О мерах по 

предотвращению 

легализации доходов, 

полученных 

преступным путем, 

финансирования 

террористической 

деятельности и 

финансирования 

распространения 

оружия массового 

поражения»;  

5 лет после 

прекращения 

действия договора(ов) 

на осуществление 

указанной(ых) 

операции(й) / 

сделки(ок) 
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п.п. 31-35 Инструкции 

о требованиях к 

правилам внутреннего 

контроля 

организаций, 

осуществляющих 

финансовые 

операции, в сфере 

предотвращения 

легализации доходов, 

полученных 

преступным путем, 

финансирования 

террористической 

деятельности и 

финансирования 

распространения 

оружия массового 

поражения, утв. 

постановлением 

Правления 

Национального банка 

Республики Беларусь 

от 19.09.2016 № 494. 
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Проверка кредитной 

истории с целью оценки 

финансовой 

устойчивости и 

платежеспособности 

контрагента 

1. Физическое лицо – 

лизингополучатель 

и(или) сторона по 

сделке обеспечения. 

2. Уполномоченный 

представитель 

юридического лица – 

лизингополучателя 

и(или) стороны по 

сделке обеспечения. 

1. Фамилия, собственное 

имя, отчество (если 

таковое имеется), 

гражданство; пол; 

идентификационный 

номер (для гражданина 

Республики Беларусь, 

иностранного гражданина 

или лица без гражданства, 

имеющих вид на 

жительство в Республике 

Беларусь); число, месяц, 

год рождения; сведения о 

документе, 

удостоверяющем личность 

(для иностранного 

гражданина или лица без 

гражданства, не имеющих 

вида на жительство в 

Республике Беларусь): 

наименование, дата 

выдачи, серия (при 

наличии) и номер. 

2. Фамилия, собственное 

имя, отчество (при 

наличии такового) либо 

инициалы лица, должность 

уполномоченного 

представителя. 

3. Сведения (данные) 

согласно кредитной 

истории субъекта. 

Согласие субъекта 

персональных данных  

(ст. 5 Закона;  

ст. 13 Закона 

Республики Беларусь 

от 10.11.2008 № 441-З 

«О кредитных 

историях»; главы 2 и 5 

Постановления 

Правления 

Национального банка 

Республики Беларусь 

от 22.06.2018 № 291 

(ред. от 04.11.2025) 

«О формировании 

кредитных историй и 

предоставлении 

кредитных отчетов». 

3 года после 

окончания срока 

действия согласия 

субъекта кредитной 

истории 
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Целевая реклама 

(продвижение) 

услуг/товаров 

Общества: 

информационная 

рассылка сообщений 

(писем), имеющих 

информационный и 

(или) рекламный 

характер посредством 

SMS-оповещений, 

сообщений/писем через 

e-mail, социальные сети 

и мессенджеры 

(Instagram, TikTok, 

Теlegram, Viber, 

видеохостинг YouTube, 

Facebook, Linkedin и 

пр.) 

Физическое лицо, 

которому адресовано 

соответствующее 

сообщение 

В зависимости от 

способа/формы сообщения 

и канала/способа 

передачи: фамилия, 

собственное имя, отчество 

(если таковое имеется); 

контактный номер 

телефона; адрес 

электронной почты; имя 

пользователя (username) в 

социальных сетях, 

мессенджерах 

Согласие субъекта 

персональных данных  

(ст. 5 Закона) 

3 года с даты 

окончания срока 

действия согласия; 

до момента заявления 

субъектом 

персональных данных 

требования о 

прекращении 

обработки 

персональных 

данных, а также об их 

удалении при 

отсутствии иных 

оснований для 

обработки 

персональных 

данных, 

предусмотренных 

Законом и иными 

законодательными 

актами 
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Размещение 

информации о 

деятельности Общества 

на официальном 

интернет-сайте, в 

социальных сетях и 

мессенджерах 

Лица, принимающие 

участие в 

мероприятиях 

Общества 

Изображение субъекта 

персональных данных; 

фамилия, собственное имя, 

отчество; должность; иные 

сведения 

1. Обработка 

персональных данных 

на основании 

согласия субъекта 

персональных данных 

в случае, если субъект 

персональных данных 

является основным 

объектом 

размещаемой 

информации (съемки)  

(ст. 5 Закона). 

2. Обработка 

осуществляется в 

отношении 

распространенных 

ранее персональных 

данных  

(абз. 19 ст. 6 Закона). 

До передачи архивной 

копии интернет-сайта 

в архив; 

до момента заявления 

субъектом 

персональных данных 

требования о 

прекращении 

обработки 

распространенных 

персональных 

данных, а также об их 

удалении при 

отсутствии иных 

оснований для 

обработки 

персональных 

данных, 

предусмотренных 

Законом и иными 

законодательными 

актами 
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Учет аффилированных 

лиц 

Аффилированные 

лица Общества 

Фамилия, собственное 

имя, отчество, основание 

аффилированности 

Обработка 

персональных данных 

является необходимой 

для выполнения 

обязанностей 

(полномочий), 

предусмотренных 

законодательными 

актами (абз. 20 ст. 6, 

абз. 17 п. 2 ст. 8 

Закона; 

ч. 3 ст. 56 Закона 

Республики Беларусь 

от 09.12.1992 № 2020-

XII «О хозяйственных 

обществах» 

3 года после 

проведения 

налоговыми органами 

проверки соблюдения 

налогового 

законодательства. 

Если налоговыми 

органами проверка 

соблюдения 

налогового 

законодательства не 

проводилась – 10 лет 

Ведение системы учета 

документооборота 

Лица, сведения о 

которых содержатся в 

документах, 

регистрируемых в 

системе учета 

документооборота 

Фамилия, собственное 

имя, отчество, иные 

сведения, содержащиеся в 

регистрируемом 

документе 

Обработка 

персональных данных 

является необходимой 

для выполнения 

обязанностей 

(полномочий), 

предусмотренных 

законодательными 

актами (абз. 20 ст. 6, 

абз. 17 п. 2 ст. 8 

Закона) 

До минования 

надобности при 

отсутствии иных 

оснований для 

обработки 

персональных 

данных, 

предусмотренных 

Законом и иными 

законодательными 

актами 

 


